UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DPAO TAO Djc 1ap - Tu do - Hanh phic
Binh Dinh, ngay 06 thdang 5 nam 2020

S6: 798 /SGDDPT-GDTrH

V/v huéng dan thyc hién t6 chire
va quan ly day thém, hoc thém
trong nha truong

Kinh guri:
- Truéng phong Gido duc va Pao tao cac huyén, thi xa, thanh phé;
- Hi€u trudong céc truong THPT va truc thudc.

Can ct Thong tu sd 17/2012/TT-BGDPT ngay 16 thang 5 ndm 2012 cua Bo
Gido duc va DPao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém; Quyét dinh sb
2499/QP-BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2019 vé viéc cong bd hét hiéu luc cac Piéu:
6,8, 9, 10, 11, 12, 13 va 14 cia Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16 thang 5
nam 2012 cua Bo Gido duc va Pao tao, S& Giao duc va Pao tao (GD&DT) hudng
dan thuc hién t6 chirc va quan 1y day thém, hoc thém trong nha truong nhu sau:

I. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh ve day thém, hoc thém ¢ thu tién bao gom: diéu kién,
hé so, trinh tu t6 chuc day thém, hoc thém trong nha truong; trach nhiém quan ly
hoat dong day thém, hoc thém; thanh tra, kiém tra va xu ly vi pham.

2. Van ban nay ap dung d6i véi nguoi day thém, nguoi hoc thém va cac don vi
t6 chac hoat dong day thé[n, hoc thém trong nha truong. Viéc phu dao cho nhiing hoc
sinh hoc qu yeu, kém, boi dudng hoc sinh gioi thugc trach nhiém cua nha truong,
khéng thu tién cua hoc sinh, khéng coi la day thém, hoc thém.

I1. Giai thich tir ngir

1. Day thém, hoc thém trong quy dinh nay la hoat dong day hoc phu thém co thu
tien cua nguoi hoc, ¢d ndi dung theo chuong trinh gido duc pho thong nhung ngoai
ké hoach gido duc cua chuong trinh giao duc pho thong do B Gido duc va Pao tao
ban hanh.

2. Day thém, hoc thém trong nha truong la day thém, hoc thém do co s¢ giao
duc cbng lap t6 chuc.

I11. Nguyén tic day thém, hec thém

1. Hoat dong day thém, hoc thém phai g6p phan ciing c6, nang cao kién thirc, ky
ndng, gido duc nhan cach cua hoc sinh; phu hop véi déc diem tam sinh ly va khong
gay nén tinh trang vugt qua suc tiep thu cta nguoi hoc.

2. Khéng cit giam noi dung trong chuong trinh gido duc phd théng chinh khoa
dé dua vao gio day thém; khdng xép thoi khoa biéu day thém, hoc thém tring véi thoi
khda biéu hoc chinh khoa; khdng day thém trudc nhiing ndi dung trong chwong trinh
gido duc phd thdng chinh khoa.
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3. Boi turong hoc thém 1a hoc sinh ¢6 nhu cau hoc thém, tu nguyén hoc thém va
duogc gia dinh dong y; khong duoc dung bat cir hinh thirc nao dé ép budc gia dinh hoc
sinh va hoc sinh hoc thém.

4. Khong té chuc 16p day thém, hoc thém theo cac 16p hoc chinh khéa; hoc
sinh trong cung mot 16p day thém, hoc thém phai cd hoc lyc twong duong nhau;
khi xép hoc sinh vao cac 16p day thém, hoc thém phai can cir vao hoc luc cua hoc
sinh.

IV. Cac trwong hop khong dwoc day thém

1 Khong day thém ddi voi hoc sinh dd dwgce nha truong to chuc day hoc 2
buoi/ngay.

2. Khong day thém doi véi hoc sinh tieu hoc, trir cac truong hop: boi dudng vé
ngh¢ thuat (b01 dudng niang khiéu vé am nhac, my thuat, luyén chir dep...); thé duc
the thao (boi dudng nang khiéu cac mén nhu bong da, bong ban, cau 16ng, co vua, da
cau, dién kinh, thé duc dung cuy, boi 16i...); rén luyén k§ nang song (bdi dudng kién
thiee trén co s& lwa chon cac chu dé gido duc dao dac danh cho hoc sinh tiéu hoc vé
gia dinh, nha treong, xa hoi, moéi truong, cac quy dinh co ban cua phap luat, cac quy
tac trng Xir trong giao tiép...).

3. Déi véi gido vién dang hudng luong tir qui luong ctia don vi su nghiép cong

A

lap:

a) Khong duoc to chic day thém, hoc thém ngoai nha trudng nhung c6 thé tham
gia day thém ngoai nha truong;

b) Khong dugc day thém ngoai nha truong dbi voi hoc sinh ma gido vién dang
day chinh khéa khi chua dugc su cho phép cuia Thu trudng co quan quan 1y gido vién
do.

V. Té chirc day thém, hec thém

1. Hoc sinh ¢6 nguyén vong hoc thém phai viét don xin hoc thém gui nha
truong; cha me hoc sinh hoac ngudai giam ho (sau day goi chung la cha me hoc sinh)
c6 con em xin hoc thém tryc tiép ky, ghi cam két véi nha truong vé day thém, hoc
thém vao don xin hoc thém va chiu trach nhiém thuc hién cam két.

2. Hiéu truong nha trudng tiép nhan don xin hoc thém cua hoc sinh, to chic
phan nhdm hoc sinh theo hoc luc, phan céng giao vién phu trach mén hoc va té chac
day thém theo nhém hoc luc cua hoc sinh.

3. Giao vién c6 nguyén vong day thém phai c6 don dang ky day thém; trong don
cd cam keét véi nha truong vé viéc hoan thanh tot tat ca cac nhiém vu cua gido vién
theo quy dinh chung va cac nhiém vy khéac do nha truong phén cong, dong thoi thuc
hién nghiém tac cac quy dinh vé day thém, hoc thém trong nha truong.

4. Hi¢u truong nha truong xet duyet danh sach giao vién day thém, phan cong
giao vién day thém, xép thoi khéa biéu day thém phu hop véi hoc luc caa hoc sinh.

5. Khi xét duyét danh sach va phan cong gido vién day thém can vu tién d6i voi
gido vién day gioi, gido vién co trinh do trén chuan; khong phan cong day thém doi
gido vién chua hét thot gian tap su.
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6. Khi to chic boi dudng vé nghé thuat, thé duc thé thao, rén luyén ky nang
song cho hoc sinh tiéu hoc, Hiéu truong cua nha trudng co trach nhiém bb tri, sap xép
viée t6 chuc bdi dudng phai dam bao yéu cau vé chat luong, thoi gian cia timg dot
bdi dudng, rén luyén.

_ 7. Khong dugc t6 chirc day thém, hoc thém: vao ngay Chu nhat, cdc ngay nghi
L¢, Tét do Nha nudc quy dinh; cac thang 6, 9 hang nam.

~ 8. Nha truong chi duoc sap xép cho mdi hoc sinh dang ky hoc thém khdng qua 3
budi/tuan, moi budi khong qua 4 tiet (ngoai trir viéc to chuc cac 16p on thi vao 10 va
on thi tot nghiép THPT cua hoc sinh 16p 12 trong thoi gian trudc Ky thi dién ra).

9. Thoi gian day thém, hoc thém trong ngay:

a) Budi sang: tir 7 gid 00 dén 11 gio 30 phut;

b) Budi chiéu: tir 14 gid 00 dén 17 gio 30 pht.

10. Viéc t6 chuc day thém, hoc thém phai ¢éam bao cho hoc sinh va giéo vién
duogc nghi he theo quy dinh.

VI. Thu va quan ly tién day thém, hec thém

1. Mire thu tién hoc thém do thoa thuin gitra cha me hoc sinh vd1 nha truong.

2. Thu tién hoc thém d¢é chi tra thu lao cho gido vién truc tiép day thém, cong tac
quan 1y day thém, hoc thém cua nha truong; chi tién dién, nude va stra chira co sé vat
chat phuc vu day thém, hoc thém; trich quy phuc o1 tap thé (n€u co).

3. Nha truong t6 chirc thu, chi thong qua bd phan ké toan va thuc hién thanh
quyet toan ding quy dinh tai chinh hién hanh, gido vién day thém khong duoc truc
tiép thu, chi tién day thém hoc thém.

4. Ti 1& chi tién day thém duogc ban bac thong nhat bang vin ban, théng qua
trong cudc hop lién tich va Ho1 nghi can bg, vién churc dé quyét dinh dua vao Quy
ché chi ti€u ndi bd cia don vi va ddm bao khong trai phap luat Nha nudec.

* B4o c4o vé S¢ qua phong GDTrH, Thanh tra S&, K& hoach — Tai chinh.

VIL. Hé thong ho so, s6 sach vé hoat dong day thém, hoc thém

1. B6i véi nha truong

a) ‘Ké hoach t6 chtc hoat dong day t}}ém, hoc thém, trong do can nég rod cac noi
dung vé: Muc dich, yéu cau; Phuong an t6 chuc, hoat dong; Kinh phi; T6 chirc thuc
hién.

b) Danh sach trich ngang giao vién tham gia day thém.

c) bon dang ky day thém cuia gido vién.

d) Pon ding ky hoc thém ctia hoc sinh (c6 ¥ kién dong ¥ ctia cha me hoc sinh).

d) Ho so tai chinh (s6 sach thu, chi; Quy ché chi ti€u ndi bg, van ban théa thuan
voi Ban dai di¢n cha me hoc sinh v&€ muc thu, bién ban Hoi nghi cén bg, vién chirc vé
viéc thong nhat muc thu va céc ti 1€ chi hoc phi day thém, hoc thém.

e) So ghi dau bai.



2) Ddi véi gido vién day thém

a) S6 ghi ké hoach mén hoc.

b) Giao an (bai soan).

3. Ho so quan Iy day thém, hoc thém can luu gt

Thu truong cac don vi phdi luu gitt ho so lién quan dén hoat dong day thém, hoc
thém bao gom:

a) K& hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém;

b) Danh sach trich ngang giao vién tham gia day thém;
c) bon dang ky day thém cua gido vién;

d) Pon dang ky hoc thém cua hoc sinh;

d) Thoi khoa biéu day thém, hoc thém;

e) SO dau bai day thém, hoc thém:

g) Ho so tai chinh.

Viée luu trir va bao quan hd so: Thyuc hién theo Thong tu s6 27/2016/TT-
BGDDT ngay 30/12/2016 cua B6 Giao duc va Pao tao vé Quy dinh thoi han bao
quan tai liéu chuyén mén nghiép vu caa nganh Giéo duc.

VIII. Thanh tra, kiém tra va xi ly vi pham

1. S6 GD&DT, Phong GD&DT t6 chuc thanh tra, kiém tra thuong xuyén theo
ke hoach doi véi cac don vi t6 chirc day thém, hoc thém thudc tham quyén.

2. Hi¢u trudng cac truong theo doi va kip thoi xu 1y theo tham quyén hodc kién
nghi co quan c6 tham quyén xur Iy vi pham quy dinh v€ day thém, hoc thém dbi voi
gido vién thudc tham quyén quan li.

3. Bé gilp cho cbng tac thanh tra, kiém tra dat dugc két qua tot, moi to chirc, ca
nhan khi phat hién nhiing vu viéc ma don vi hodc giao vién khong thuc hién dung
quy dinh vé day thém, hoc thém c6 thé giri don phan anh, khiég nai, téq cao vé thanh
tra SO GD&DPT va Phong GD&DT. Trong truong hop can thiét c¢6 thé lién lac qua
cac so dién thoai duong day nong.

IX. T6 chirc, thwe hién

1. Bbi véi co so gido duc:

a) Thanh 1ap Ban chi dao day thém, hoc thém cap truong, gdbm: Lanh dao don
vi, dai dién cac bo phan chuyén mon, Thanh tra nhan dan, Cong doan, Poan Thanh
nién... cua don vi.

b) Lap ké hoach, t6 chtic va quan 1y day thém, hoc thém trong nha truong.

2. P6i voi phong GD&DT:

a) Thanh 1ap Ban chi dao day thém, hoc thém cap huyén, gérp: Lanh dao phong
GD&DT; cac chuyén vién co lién quan nhu To chire, Phuy trach pho thong. ..

b) Chi dao va quan ly viéc to chuc day thém, hoc thém trong nha trudong cia céac
don vi tryc thudc theo tham quyén.



3. Thong tin, bao cao
B4o co dot xuat theo yéu cau clia cac co quan c6 tham quyén.

S GD&DT yéu cau Truong phong GD&DT céac huyén, thi x4, thanh phé; Hiéu
truong cac truong THPT va truc thudc nghiém tdc trién khai thuc hién. Nhiing quy
dinh trudc day trai v6i cong van nay déu bai bo. Trong qua trinh thuc hién, néu co
vuéng mac thi phan anh (bang van ban) vé S& Gido duc va Pao tao (qua phong Gido
duc Trung hoc) dé dugc huéng dan./.

Noi nhgn: KT.GIAM POC

- Nhu trén (dé thuc hién); o ) GIAM POC

- UBND cac huyén, TX, TP (d€ phoi hop);

- UBND tinh (dé béo céo); ooz

- Giam ddc So (dé béo céo); /

- Cc Phé Giam déc S&; —

- Cac phong CMNV thuoc So; ooy o NS 0083050 143130 s07:00
- Luu: VT, GDTrH. € Thi Dien
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